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EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT MODOSITOTT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

amely a fenntartd, Budapest Févaros lIl. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének Civil, Ifiisagi, Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai Bizottsaga 106/2024.
(XI1.9.) hatarozatanak elfogadasat kovet6en 2025. januér 1. napjan Iép hatalyba és hatarozatlan
idére szol. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a 2024. oktéber 16-an kelt szabalyozas.
Az SZMSZ rendelkezéseit hatalyba Iépésének napjatél alkalmazni kell.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat Budapest Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer
Onkorményzat Képvisel-testiiletének 668/2020 (X.29.) szamu hatarozataval elfogadott 2020.
november 4-én kelt intézményi Alapité Okirattal 6sszhangban, a kézmiivel6dési intézményeket
érintd hatalyos jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelédésrdl szold 1997 évi CXL.
torvény, a kulturlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyéanak atalakulasarl,
valamint egyes kulturdlis targyl torvények modositasardl szold 2020. évi XXXII. torvény, az
allamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a szabalyozasi teriilet rendezésére kiadott,
és egyéb jogszabalyok alapjan az Obudai Platan Konyvtar szervezetének felépitését, valamint
miikodésenek szabalyait az alabbiak szerint allapitom meg:

1.1, A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) célja

Meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését, az intézmény miikodésének bels6 rendjét, a kiilsé
kapcsolatait, annak érdekében, hogy a jogszabalyokban, és az intézmény alapitd okirataban rogzitett
cél- és feladatrendszer megvalosithato legyen.

Az intézmény alapitd okiratanak kelte, szama: 2020. november 4., 1-E/2020-796204. Alapitas
datuma: 2012. januar 1., Torzskdnyvi bejegyzés datuma: 2012, februar 13.

1.2.Az SzMSz jévahagyasa, megtekintése
Az Obudai Platan Kényvtar szervezeti és miikodési szabalyzatat a fenntartd, Budapest Févaros II.
Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-testilete hagyja jova.
Az Obudai Platan Kényvtar SzMSz-ét honlapjan (platankonyvtar.hu) kozzéteszi.

1.3.Az SzMSz alapjaul szolgalé jogszabalyok
Az SzMSz alapjaul szolgalo jogszabalyokat az 1. melléklet tartalmazza.

1.4.Az SzMSz személyi és id6beli hatalya
Az SzMSz és az intézmény egyéb belsé szabalyzatai, és az intézményvezet6i utasitasok betartasa az
intézmeny valamennyi munkavallaléjara kotelezé érvényld. Az SzMSz a fenntartd jovahagyasanak
idépontjaval 1&p hatalyba, és hatarozatian idére szol. Modositasara jogszabalyi elGiras, fenntartoi
rendelkezés esetén kerilhet sor.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény el6z6 elfogadott szervezeti és mlikodési szabalyzata.

2. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR JELLEMZO ADATAI, JOGALLASA, TEVEKENYSEGE,
FELUGYELETI RENDJE GAZDALKODASA

21 Akoltségvetési szerv alapadatai
A kéltségvetési szerv megnevezése: Obudai Platan Konyvtar
Székhelye: 1031 Budapest, Araté Emil tér 1.
Telephelye neve, cime:
o Obudai Platan Konyvtar Eziisthegyi Konyvtara
1038 Budapest, Eziisthegy utca 16.

Alapitas modja: jogutddos alakulas (kivalas kdltségvetési szervbél)
Alapitas datuma: 2012.01.01

Jogeléd megnevezése:



Obudai Mizeum és Konyvtar
1033 Budapest, F6 tér 1.

Az intézmény fenntartoja, székhelye: )
Budapest Févaros Il Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
1033 Budapest, F6 tér 3.

Iranyitod szervének neve, székhelye:

Budapest Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-testiilete
1033 Budapest, F6 tér 3.

Felugyeleti szerve, székhelye: )
Budapest F6varos lIl. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorméanyzat
1033 Budapest, F6 tér 3.

Szakmai feliigyeleti szerve:
Emberi Er6forrasok Minisztériuma, Kényvtari és Levéltari Féosztaly

A koltsegvetesi szerv illetékessége, miikodesi teriilete:
Budapest F6varos IlI. Kertilet Obuda-Békasmegyer

21.1. Telefon:
368-7093
439-0936
454-0826

2.1.2. Bélyegzdje: , ) '
Korbélyegzd, kdzépen a magyar cimer, peremén ,Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Obudai Platan
Konyvtar, szoveggel.

2.1.3. Torzskonyvi adatok:

A Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosag altal kiadott 01-TNY-1061-2/2020-
796204, szamu torzskonyvi kivonatot tartalmazza.

Torzskényvi azonositd szam: 796204

2.2 Az Obudai Platan Knyvtar fontosabb adatai:

Adbszam: 15796208-1-41
Torzskdnyvi azonositd szam: 796204
KSH statisztikai szamiel: 15796208-9101-322-01

2.21. A szamlavezet6 bank neve, cime:
Raiffeisen Bank Zrt. 1054 Budapest Akadémia utca 6.

2.2.2. Fizetési szamla szama:
Raiffeisen Bank Zrt. 12001008-01336275-00100004



23  Jogallasa: 6nallo jogi személy

Meghatarozott gazdalkodasi feladatait a Koltségvetési Szerveket Kiszolgald Intézmény (KSZKI) az
Onkormanyzat iranyitoi jogkérébe tartozo koltségvetési szerv latja el kiilon megéallapodasban foglalt
feltételek szerint.

A koltsegvetési szerv szakmai besorolasa: nyilvanos konyvtar.

A kényvtar honlapja: platankonyvtar.hu

A konyvtar e-mail cime: platan@kszki.obuda.hu

A kényvtér kiildetésnyilatkozatat a honlapjan teszi kozzé.

2.3.1. Az Obudai Platan Konyvtar kiildetése
Konyvtarunk a 21. szézad technikai adottsagainak megfeleléen, jellemzden a keriilet és
vonzaskorzetében él6k véltozo informacids igényei szerint gydijti, rendszerezi, szolgaltatja
dokumentumait. Gazdag eszkdzrendszertink biztositja a szabad hozzaférést a dokumentumokhoz és az
informaciohoz a fizikai és virtudlis térben egyarant. Szakavatott munkatérsaink hasznaloink felé
elfogadok, segiték. Min6ségi, kiilonbozé felhasznaléi igénykehez igazodd, korszerii szolgaltatasainkkal
a kozosség ceéljait tamogatjuk. A kényvtarhasznaloknal szélesebb tarsadalmi kor szamara is kulturalis
kdzosségi teret biztositunk. Egyik f6 killdetéslink - a kulturalis alapellatas biztositasa - érdekében uj
kapcsolatokat épitiink. A tarsadalmi igényekre reflektalva részt vallalunk:
o Obuda-Békasmegyer és kornyéke kulturalis, helytorténeti, helyismereti, komyezeti értékeinek
bemutatasaban; a helyi identitas, lokalpatriotizmus erdsitésében;
o a gyerekek és tinédzserek olvaséaskultirajanak fejlesztésében, valamint segitjiik cket onallo
ismeretszerzésiik modjainak elsajatitasaban;
e ahatranyos helyzetiiek specialis igényeihez igazodé szolgaltatasok biztositasaban;
e az aktiv korlak a kozéletbe, kdzdsségi életbe vald bekapcsolodasaban, a csaladi kozosségek
erdsitésében;
e azon kompetenciak elsajatitasaban, amelyek lehet6vé teszik a digitélis irastudas megszerzéseét
és a hordoz6 eszkdzok aktiv hasznalatat;
o akornyezettudatossag elvének és a zold kényvtari szemléletnek az érvényesitésében.

24 Jogelédok megnevezése, székhelye:

o Textilipari Dolgozok Szakszervezete Kézponti Kényvtara (alapitas éve: 1955), 1039 Budapest
Kalészi ut 30-32.

o Pedagégiai Szolgaltatd Intézet Bézis Tankényvtara (541/0K/1997. (IX.18.) hatérozat), 1031
Budapest, Kalaszi u. 5-7.

o Obuda-Békasmegyer Platan Kézmiivelddési Konyvtar (769/0K/1999. (IX.29.) hatérozat), 1031
Budapest, Araté Emil tér 1.

o Obudai Miazeum és Konywtar (166/0K/2008/(111.27.) hatarozat) konywtari szakfeladat
tekinteteben, 1033 Budapest F6 tér 1.

241, Torténete:

e Az Obudai Platan Kényvtar az allamhéztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény 89. §. szerinti
kivalas atjan jott étre.

o Budapest Févaros Ill. Kerillet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels testillete a
muzealis intezmenyekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol es a kozmivelddésrol szolo 1997. évi
CXL. tdrvényben foglaltak figyelembevételével a 826/0K/2011. (XII.15.) sz&mu hatarozatot
hozta.

e Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011 (XI1.31.) Korm.
rendelet valtozasainak atvezetése a 435/0K/2012. (VI.28.) sz. hatarozat alapjan.

o A szakfeladatrendrél és az allamhaztartasi szakagazati rendrél szolo 56/2011. (XI1.31.) NGM
rendelet rendelkezéseinek atvezetése a 436/0K/2012. (V1.28.) sz. hatarozat alapjan.



e A Magyar Koztarsasdg minisztériumainak felsorolasardl szolo 2010. évi XLII. térvény
mddositasarol rendelkez6 2012. évi XLII. térvény rendelkezéseinek atvezetése a 441/0K/2012.
(V1.28.) sz. hatérozat alapjan.

e 97/2014. (11.27)) hatarozat a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérél szolo 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet értelmében a
koltsegvetési szervek alaptevékenységeinek besorolasara szakfeladat kodok helyett 2014.
januar 1-jét8l kormanyzati funkcio kodokat kell alkalmazni. A jogszabalyi elSirasoknak
megfeleléen az okirat szerkezeti felépitése modosul, tovabba a fenntartd neve az okirat teljes
terjedelmében pontositasra keriil. Az okirat a 083020 Konyvkiadas kormanyzati funkcio kéddal
kiegészil.

e A kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasardl,
valamint egyes kulturalis targyl térvények modositasarol szolo 2020. évi XXXII. térvény alapjan
a jogszabalynak megfeleléen modosul az okirat, a jogallas.

25  Akoltségvetési szerv kozfeladata:

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmlivelbdésrdl szolo 1997. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kultv.) vérosi konyvtarak szamara elSirt feltételeknek és szakmai
kovetelményeknek megfeleld nyilvanos konyvtari ellatas és konyvtéri kozszolgaltatasok biztositasa,
valamint e kézfeladatok teljesitéséhez kapcsolodéan kdzmiivel6dési és kozgyljteményi tevékenység
(pl. ismeretterjesztés, kiadvanyok készitése stb.) végzése.

26 AKkoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

szakégazat szama | szakagazat megnevezése

11910100 Kényvtari, levéltari tevékenység

2.7  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: alaptevékenységét a muzealis intézményekrl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kézmdvel6désrdl szold 1997. évi CXL. torvény 55.§ hatarozza meg.

(1) A nyilvanos kényvtar alapfeladatai:

a) a fenntarté altal kiadott alapito okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,

b) gy(lijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

c) tajekoztat a kényvtar és a nyilvanos kdnyvtari rendszer dokumentumairél és szolgaltatasairl,

d) biztositja mas kényvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét,

g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miveltség elsajatitasaban, az egész
életen at tarté tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevék informacioellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetéségét,

i) kulturlis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

J) tudas-, informacié- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség javitasahoz, az
orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a kényvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

(1a) A nyilvanos konyvtar az altala (izemeltetett, kiskorak altal is hasznalhato, internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitbgépek hasznalatat a kiskorlak védelmet lehet6ve tevd, konnyen telepithetd és
hasznélhatd, magyar nyelvi szoftverrel ellatva biztositja a kiskortak lelki, testi és értelmi fejlédésének
védelme érdekében.

(2) A fenntartd kiegészit6 feladatokat is meghatarozhat.

A Kultv. 65. § (1) A teleplilési konyvtar a kozseégi, varosi, févarosi konyvtar.




2) A telepiilési konyvtar az Kultv. 55. § (1) bekezdésében foglaltakon til

a) gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,
b) kézhasznu informaciés szolgaltatast nyt,

¢) helyismereti informaciokat és dokumentumokat gy(ijt,

d) szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik,

e) gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyuit.

2.8 AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitésa, nyilvantartasa
2 | 082043 Kényvtéari allomany feltarasa, megérzése, védelme
3 | 082044 Kényvtéri szolgaltatasok
4 1083020 Kényvkiadas
5 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
6 | 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
7 | 082091 Kézmlivelédés-kbzossegi és tarsadalmi reszvétel fejlesztése
8 | 082092 Kézmlivelédés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
9 |082093 Kozmlivelédés-egész életre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
10 | 082094 Kézmiivel6dés-kulturalis alapl gazdasagfejlesztés
11 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
12 | 107080 Eselyegyenl6ség eldsegitését célzo tevékenységek és programok
13 | 013350 Az énkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

29  Akonyvtar gyiijtékore

A konyvtar altalanos gydijtokord, nyilvanos kézkényvtar. A koényvtar gy(jtékorét a Kultv., az Alapitd
okiratban meghatarozott feladatok és az intézménynek az igazgatd és a munkatarsak altal elfogadott
stratégiai céljai, és kildetése hatarozza meg. A konyvtar gylijtékorére vonatkozo el6irasokat,
allomanyalakitdés szempontjait, és kereteit, a gyjtés terjedelmét, dokumentumtipusok szerinti
tagolddasat a Gy(ijtdkéri Szabalyzat rogziti.

210 A konyvtari allomany nyilvantartasa

A Kultv. 60/A § (1) bekezdése szerint a konyvtar nyilvantartia az éaltala beszerzett konyvtéari
dokumentumokat, a kiadott rendeletben meghatarozott médon és tartalommal. A nyilvantartasba vett
konyvtari dokumentumok képezik a kdnyvtar allomanyat. A kdnyvtari dokumentumok adatait elsésorban
elektronikusan vezetett nyilvantartasban kell rogziteni a konyvtar altal hasznéalt szamitogépes integralt
konyvtari rendszerben. A kdnyvtari dokumentumokrol egyedi és dsszesitett nyilvantartas készil.

211 A konyvtar allomanyfeltaré eszkozei

A konyvtar teljes alloméanyat tartalmi és formai szempontok szerint feltarja. A gy(jteményt a kényvtari
integrélt rendszerben dolgozza fel és elektronikus katalogushan teszi elérhetévé. Katalogusa a konyvtar
honlapjan is elérhetd. A konyvtar a kataldégusat folyamatosan karbantartja, az allomanybol kivont
dokumentumok adatait a nyilvantartasbol torli.

212 Az dllomany ellendrzése

A konyvtari allomany ellenérzésének szabalyait a 3/1975. (VIII.17). KM-PM egyiittes rendelete
(alloményvédelmi rendelet) tartalmazza, ami kimondja, hogy az allomanyellenérzés soran az allomanyt
dssze kell hasonlitani a szakszer(ien vezetett nyilvantartasokkal. Ezt a munkat a rendeletben elGirt
id6szakban és médon kell elvégezni.




213  Aszolgaltatasok igénybevetele a konyvtar hasznalata

A konyvtar nyilvanos konyvtar, és szolgaltatasalnak igénybevételére mindenki jogosult, aki a
konyvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve kételezéen elismeri. Ez alol kivételt képeznek a
rendezvények latogatéi és a szervezett formaban érkezé csoportok. A szolgéltatasok igénybevetelének
részletes szabalyait, a fizetett szolgéltatasok feltételeit az Obudai Platan Kényvtar Hasznalati
Szabélyzata tartalmazza, amely az SzMSz 2. melléklete. A kényvtarhasznalat szabalyai nyilvanosak,
azok megismerését a kdnyvtarhasznalo részére biztositott. A kényvtar szolgaltatasait a Szolgaltatasi
paletta tartalmazza, mely a Mindségiranyitasi dokumentumok részét képezi.

214 A konyvtar nyitvatartasa
A konyvtar nyitvatartsat a Hasznéalati Szabalyzat melléklete tartalmazza.

215 Afeladat ellatasat szolgalé vagyon

A szekhelyként miikods, 1031 Budapest, Aratd Emil tér 1. sz&m alatti Kényvtar, amely Budapest
Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat tulajdona és a telephelyként miikodd 1038
Budapest, Ezlisthegy utca 16. szam alatt Fiokkonyvtar szamara hasznélatba adott tulajdonrész
Budapest Févaros Onkormanyzatanak tulajdona. Az intézmény vezetéje a rendelkezésre 4llo vagyont
nem jogosult elidegeniteni, illetdleg biztositékként felhasznalni.

Az intézmény vagyon feletti rendelkezési jogat a tulajdonos onkormanyzat vagyonardl és a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol szold Vagyonrendelet hatarozza meg. Az
intézmény rendelkezésére alinak a leltar szerint nyilvantartott targyi eszkézok, melyeket a gazdalkodasi
feladat ellatasahoz szabadon hasznéalhat. A vagyon feletti jogot Budapest Févaros IlI. Kerilet, Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-testiilete gyakorolja.

Az Obudai Platan Konyvtar nem jogosult normativ tamogatas igénybevételére, a mikddeshez
szlikseges penzeszkdzt a felligyeleti szerv biztositja.

Az Obudai Platan Konyvtar vallalkozasi tevékenységet nem végez.

216  Atevékenységek forrasa

Az alaptevekenységek forrasa az intézmény szamara a fenntarto altal évente rendeletben jovahagyott
koltségvetés, valamint az intézmény bevételei. Ezt egésziti ki az allamhaztartas alrendszereitsl és mas
forrasbol kapott (nyert), atvett pénzeszkéz.

3. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR SZERVEZETI EGYSEGEl, A MUNKAKOROKHOZ
TARTOZO FELADATOK, HATASKOROK, FELELOSSEGEK

Az intézmény szervezeti abrajat az SzMSz 3. mellékletet tartalmazza.

3.1. Az Obudai Platan Kényvtar munkatarsai

Az Obudai Platan Kényvtar munkatarsainak feladatait és felelsséqi jogkdreit a munkakéri leirasok
szabalyozzak részletesen. Az Obudai Platan Konyvtar munkatarsai feladataikat jogszabalyi
elbirasoknak, feletteseik utasitasainak és a szakmai kovetelményeknek megfelelen, legjobb tudasuk
szerint kotelesek ellatni. A munka végzésének médjara a munkatéarsak kozvetlen felettese, vagy az
Obudai Platan Konyvtar vezetbje adhat utasitdst. Valamennyi munkatars kételessége, hogy
kozremukodjek az Obudai Platan Kényvtar rendjének és fegyelmének betartasaban. Tevékenységiik
soran gondoskodni kell az 6nkormanyzati tulajdon védelmérdl, a rendeltetésszerti felhasznélasrol.

Az éllando feladatokon tal, az éves célok és feladatok ismeretében egy-egy feladatra
munkacsoportok alakulhatnak.



Az intézményi munkakordket, a munkakorokhéz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok
gyakorlasanak médjat, a helyettesités modjat, valamint az ezekkel kapcsolatos felelésségi
szabalyokat az egyedi munkakari leirasok tartalmazzak

3.2. Mindségiranyitasi Tanacs
A konyvtari minGségmenedzsment tevékenység tamogatéasara alakult munkacsoport: Mindségiranyitasi
Tanacs. Feladata: A kényvtar mindségiranyitasi rendszerének feleldsségtelies mikodtetése és
fejlesztése, a mindségfejlesztés érvényesiilésének és gyakorlatanak folyamatos figyelemmel kisérése,
a hianyossagok feltarasa, megoldasi javaslatok kidolgozasa.
Jogkdre: javaslattételi jogkor.

4, AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az intézmény a naptari, ill. kbltségvetési év ciklusaiban folyamatosan mikodik. Evente a munkatervét
és koltségvetesét a fenntartd énkormanyzat Képviseld-testillete hagyja jova, és a jegyzé feliigyeli a
végrehajtasat. Az igazgaté minden évben a fenntarto altal megadott idépontig éves munkatervének
megvalositasardl irasbeli beszamold készitésére ktelezett.

4.1.  Vezetdjének megbizasi rendje

A koltségvetesi szerv vezet6jének megbizasi rendje:

Az intézmény igazgatojat Budapest F8varos Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviseld-
testllete — a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan — palyazat Gtjan bizza meg munkaviszonyban, 6t éves
idétartamra. A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvényben
meghatarozottak szerint a vezetd felett az egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

4.2.  Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény
munkaviszony a munka térvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi |. torvény

4.3. Uzemi Tanacs

A munka torvénykdnyverdl szold 2012. évi |. torvényben foglaltak szerint biztositott a miikodése az
intézményben.

4.4. Az kulturalis szakemberek szervezett kotelezé tovabbképzései

Az intezmény tovabbképzési és beiskolazasi tervét - figyelemmel a kulturalis szakemberek
tovabbképzésérdl szold 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendeletben foglaltakra — az igazgatd késziti el és
modositja. Ennek soran meghallgatia a tovabbképzésben érintett személyek véleményét, és a
beiskolazas rendjét az intézmény és az érintettek érdekeit figyelembe véve donti el. A képzés csak
akkor tekintheté eredményesnek, ha arrél a dolgozé tanUsitvanyt, bizonyitvanyt, vagy oklevelet mutat
be az intézmény igazgatojanak.

4.5. A munkavégzés teljesitése, a munkakori kotelezettségek, és a hivatali titok

A munkavégzés teljesitése az igazgaté altal kijeldlt szervezeti egységben; illetve munkateriileten; az ott
érvényben lévd szabalyok; illetve a munkakori leiras szerint torténik. A dolgozo koteles a munkakorébe
tartozd munkakat képességei kifejtésével; az elvarhatd legnagyobb szakértelemmel és pontossaggal
végezni, s a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenéen nem kozdlhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely a munkakore betdltésével dsszefiiggésben jutott tudomasara, és amelynek kézlése a
munkaltatéra; vagy mas személyre hatranyos kévetkezményekkel jarhat, amennyiben adott esetben
jogszabélyban eléirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn.
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46. Az intézménynél hivatali titoknak minésiilnek a kdvetkezék
a foglalkoztatott dolgozok személyi anyagai;
a szolgaltatast igénybevevs — regisztralt (beiratkozott) - hasznalok személyi adatai;
a munkaltatassal 6sszefiiggd adatok és mas informéaciok;
a konyvtar szémitastechnikai rendszerének, elektronikus informécié  szolgaltatasanak
biztonsagat véds informaciok;
e akonyvtar biztonsagi; vagyoni- és tlizvédelmi adatai; ezek miiszaki; technikai alkalmazasai és
paraméterei.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgozoja kételes a

tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kézlésére az illetékes feletteséto
engedeélyt nem kap.

4.7.  Utasitasi rendszer (szabalyzatok, utasitasok)
Az Obudai Platdn Koényvtar folyamatos, megfelelé szinvonalt, elGirasoknak megfeleld miikodését
szabalyzatok, utasitdsok kiadasaval, a végrehajtas ellenGrzésével, a feltart hianyossagok
megszlintetésével lehet csak hatékonyan miikddtetni. Az utasitési rendszemek ki kell terjednie az
Obudai Platan Kényvtar teljes tevékenységére.
Legfontosabb dokumentumai:

o Alapitd Okirat

o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

e Az SzMSz-hez kapcsolodd szakmai, igyviteli szabalyzatok

e Azigazgatd és mas vezetd beosztast dolgozok altal kiadott irasbeli utasitasok

4.8.  Utasitasi jogkor

Az Obudai Platdn Kdnyvtarra vonatkozoan az igazgatd adhat ki irasbeli utasitasokat, melyeknek
végrehajtasa az érintett dolgozora nézve kételez6.

A dolgozoknak munkaval kapcsolatos utasitast a munkahelyi felettese adhat.

A vezetd beosztasu dolgozéknak kotelességiik gondoskodni arrél, hogy a beosztott munkatarsak az
utasitasok tartalméat és az abbdl rajuk harulé feladatokat, kotelezettségeket megismerjék.

A kiadott utasitassal kapcsolatban mddosité inditvanyt tenni, egyet nem értés esetén ellenvéleményt
bejelenteni mindig (irésban) a szolgalati ut betartasaval lehet és kell, ennek azonban az utasitas
végrehajtasara nézve halaszto hatalya nincsen.

A vezetd beosztasu dolgozok kételesek az utasitasok végrehajtasat folyamatosan ellenérizni, az észlelt
hianyossagokat megsziintetni, ellenérzésiik soran a tapasztaltakrol felettestiknek beszamolni.

4.9.  Szabalyzatok, utasitasok

Az igazgato koteles irasban szabalyozni az Obudai Platan Kényvtar telies tevékenységét. A
szabélyozas alapjat az SzMSz képezi, amely tartalmazza a mikodés alapelveit, el6irja a fébb
feladatokat. Az SzMSz egyes fejezeteiben foglalt eldirasok részletesebb szabalyozast igényelnek,
ezeket kiilén szabalyzatokban, utasitasokban kell kiadni.

A haromoldali megéllapodas részét képezé szabalyzatok:

KSZKI az intézményre vonatkozoan a KSZKI altal készitett szabalyzatokban foglalt el6irasokat a
kovetkezdk szerint érvényesiti és kiildi meg:
e Szamlarend: teljeskdriien
o Hazipénztari és pénzkezelési szabalyzat: az intézmény, mint pénzkezelShely miikodésére
vonatkozo elirasokat az intézmény maga szabélyozza.
o Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és Ervényesités Rendjének szabalyozasa:
teljeskorden.
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Leltarozéasi Szabalyzat: teljeskoriien.
Selejtezési Szabalyzat: teljeskoriien.

Bizonylati Szabalyzat: teljeskoriien.

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat: teljeskoriien

® o o o

Az ETR egységes szerkezetbe foglalt, modositott Gigyviteli szabalyzata
Tavollét Ugyviteli szabalyzat

Gazdalkodasi Szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Szamviteli politika

Iratkezelési Szabalyzat

e © o © o o

Intézményi szabalyzatok:

Munkavédelmi Szabalyzat

Tlizvedelmi Szabalyzat

Gylijt6kéri Szabalyzat

Hasznélati Szabalyzat

Panaszkezelési Szabalyzat

Adatkezelesi és adatbiztonsagi Szabalyzat

Vezetékes és mobiltelefon hasznalatanak Szabalyzata
Bélyegzé nyilvantartas

Munkahelyi kockazatértékelés

Hazirend

Belsd kontroll kézikonyv

Kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendje
Reprezentacios kiadasok intézményi felhasznalasanak rendje
Belfoldi, kiilfoldi kikildetésiek intézményi rendje

Olvasoi adatokat érinté adatmegsemmisités, adattorlés eljarasrend
Integritast sérté események eljarasrendje

Home office szabélyzat

e © ¢ © © © ©¢ © © © o © o © ©o o o

4.10. Szabalyzatok készitése

A szabalyzatokat, amelyek az Obudai Platan Kényvtar miikodését érintik az SzMSz rogziti, valamint a 3
oldali megallapodés tartalmazza. Azonban kiadasra kertilhetnek eseti, ideiglenes hasznalatra késziilt
eljarasrendek, szabalyzatok, melyeket nem tartalmaz az SzMSz. pl. Koronavirus- jarvany miatt elrendelt
jarvanyiigyi késziiltség alatti védelmi intézkedések

Az intézmény sajét szabalyzatait az igazgatd véglegesiti egylittmiikdve a kdnyvtar MinGségiranyitasi
Tanacsaval, a KSZKl-val, a Kdznevelési és Kulturalis Féosztallyal, valamint a Belsé Ellendrzési
csoporttal. Sziikség esetén kiilsé szakember szakmai segitségét is igénybe veheti.

4.11. Az intézményi folyamatokrol az intézmény Belsé kontroll kézikdnyve rendelkezik.
Az intézmeny valamennyi szakmai folyamataban érvényesiteni kell a PDCA-ciklus elvét (tervezés —
végrehaijtas — ellendrzés — beavatkozas), valamint az integritas-szemlélet megvalosulasat.

4.12. A belsé iranyitas eszkdzei, kapcsolattartas

Az igazgato korlevél, feliegyzés, szabalyzat Gtjan rendelkezhet a rendeltetésszerii alaptevékenység, a
vezetés, iranyitas, a mlikodes, a gazdalkodas szabalyozasat igénylé fontosabb kérdésekrdl, idészerl
teenddkrl.
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Az intézmeny munkajanak koordinalasa céljabél az igazgatd az intézmény dolgozéival rendszeresen,
munkatarsi értekezleteken egyezteti feladataikat. Az értekezletr6l emlékeztets készil, amelyet
elektronikus Gton ki kell hirdetni az alkalmazottak korében.

A keriileti Onkormanyzat polgarmesterével, az Onkormanyzat altal valasztott testiiletekkel a kapcsolatot
az igazgato, vagy az altala megbizott helyettese tartja.

4.13. Kiadmanyozasi jogok

Az igazgato kiadmanyozza az intézmény jelentéseit, véleményeit, beszamoloit az dnkormanyzat, illetve
az illetékes hatosagok, valamint a jogszabalyban elGirt intézmény (amely miikddésével kapcsolatban
valamilyen hataskérrel bir) felé.

Anyagi, pénziigyi kotelezettségvallalasra, arrol kiadmany kibocsatasara, alairaséra elsédlegesen az
igazgaté jogosult vagy tavollétében az altala képviseleti joggal felruhazott személy.

Az intézmeény nevében alairasra az igazgaté vagy az altala képviseleti joggal felruhazott személy
jogosult.

4.14. A szervezet bélyegzinek hasznalatara jogosultak
intézményvezetd: minden tekintetben
intézményvezetd helyettes: az intézményvezetd tavollétében teljes joggal és feleldsséggel
alkalmazottak: munkakori felelésségi korlikbe tartozo esetekben

e aBelyegz0 nyilvantartas szerint.
A bélyegz6t csak atvételi elismervény ellenében lehet kiadni, amelyet az intézmény vezetdje
engedélyez. Hasznalaton kiviil a bélyegzoket el kell zami.
4.15. A koltségvetési szerv képviseletére jogosult
Az intézmény képviseletére az intézmény igazgatdja jogosult, akadalyoztatasa esetén az igazgaté altal
kijelolt személy.

4.16. Az intézmény egyiittm(ikodik

a fenntartd szervével, valamint annak szervezeti egységeivel;

a szakminisztériummal és az OSZK Kényvtari Intézettel;
Obuda-Békasmegyer kulturalis, oktatasi, nevelési és szocialis intézményeivel;
a kertiletben miikddé mas nyilvanos kényvtarakkal és egyéb konyvtarakkal;
az orszagos és helyi szakmai és érdekképviseleti szervekkel;

minden olyan intézménnyel, hatésaggal, amelyek a konyvtar miikodésével kapcsolatban
valamilyen hataskdrrel birak;

e minden olyan egyéb, itt fel nem sorolt szervezettel, amelyekkel az egyiittmiikddés az intézmény
hatékony miikodését elsegiti.

4.17. A munkavégzés fébb szabalyai

A munkakari leirasokat a szervezeti egység modosulasa, személyi valtozas vagy feladatvaltozas esetén
haladéektalanul médositani kell. A munkakéri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért — a szervezeti
egységekben dolgozé munkatarsakkal tortént egyeztetés utan - a kdnyvtar igazgatéja felelés.

4.18. Az Obudai Platan Kényvtar dolgozéinak munkarendje

Az Obudai Platan Kényvtar munkatarsaira munkakéri leirasokban rogzitett munkarend érvényes.

A munkarendet a szakmai torvények és jogszabalyok figyelembevételével az igazgaté allapitia meg. A
kényvtar szolgaltatd jellegénel fogva a munkarend kialakitasanal elsédleges szempont, hogy a
nyitvatartés ideje alatt megfeleld képzettségli és elegendd szami szemeélyzet allion a
konyvtarhasznalok rendelkezésére. Az Mt. szerinti szombati munkavégzéseért a ledolgozott draszamnak
megfeleléen szabadidd jar, amelyet a munkavégzés hetében vagy az azt kovetd héten, de legkésébb az
adott honapban ki kell adni, illetve venni.
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A szolgalati beosztast az igazgatohelyettes késziti el, valamint gondoskodik a sziikséges
helyettesitésrdl. A dolgozonak a teljesitett munkaidé rogzitésére — naponta — jelenléti ivet kell vezetni. A
dolgozé a munkabdl vald rendkiviili tavolmaradasat, annak okét lehetSleg elzd nap, de legkésébb az
adott munkanapon reggel 8 oraig koteles jelenteni az igazgatonak. A dolgozé munkabdl vald
tavolmaradasat megel6z6en, de legkéstbb a bejelentés iddpontjaban koteles tajékoztatni kézvetlen
felettesét aktuélis munkajarol, a helyettesitése alatt elvégzendd hataridés feladatokrél,
Az igazgatd eltéré munkarendet rendelhet el kiiléndsen:

e munkaszervezesi okbol,

e haadolgozo oktatasban, tovabbképzéshen vesz részt.
A konyvtarban zérds utan az intézmény dolgoz6i csak az intézményvezetd vagy helyettese
engedélyével tartézkodhatnak.

o Ebédidét a munkatol fliggden lehet kivenni, aminek id6tartama 20 perc.

o Az ebedid6 alatt gondoskodni kell az iigyeletrdl a telefonos, illetve az olvasészolgélat intézése

érdekében.

e Minden hivatalos (innepnap pihend idé.
A jogszabaly alapjan athelyezett munkanapok esetében az igazgatdé dont a szabadsag illetve az
esetleges nyitvatartasi nap elrendelésérdl.

4.19. Helyettesités, helyettesités dijazasara vonatkozé szabalyok

Az intézményben folyd munkat a dolgozok id6leges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja. A
dolgozok tartds tavolléte esetére a helyettesités rendjének kidolgozasa az igazgatd feladata. A
helyettesitessel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatokat a munka megkezdése elétt a
dolgozokkal ismertetni kell. Adott munkakoron dolgozo helyettesitését, illetve a munkakérén dolgozo
helyettesitéként tortend beosztasat a munkakdari leiras tartalmazza.

4.20. Szabadsag

A dolgozok éves szabadsagéanak mértékét a vonatkozé jogszabalyok szerint kell megallapitani és
kiadni. A szabadsag kivételéhez elézetesen az igazgatéval egyeztetett tervet kell késziteni. A
szabadsag kiirasanak a rendjét a 13/2015. polgarmesteri utasitas, illetve az ETR egységes szerkezetbe
foglalt, modositott Ggyviteli szabalyzata Tavollét Ugyviteli szabalyzat szabalyozza. Fizetés nélkiili
szabadsag esetében az Mt. vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.21. Kartéritési kotelezettség

Az intézmény dolgozéjat a munkavallaléi jogviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karert, kartéritési felelésséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
munkavallalé a teljes kart koteles megtériteni. A munkavéllald vétkességére tekintet nélkill a teljes kart
kételes megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekdvetkezett hiany esetén, amelyeket allanddan érizetben tart, kizardlagosan hasznél vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at. A pénztarost e nélkiil is terheli felelésség az altala
kezelt pénz tekintetében.

4.22, Azintézmény alkalmazottainak munkakori alkalmassagi feliilvizsgalati rendje
Az intézmény dolgozoéinak munkakdri alkalmassagi orvosi vizsgalatat, amely lehet:
o el6zetes munkakori és szakmai alkalmassagi,
o id6szakos munkakori és szakmai alkalmassagi,
e soron kiviili munkakéri, szakmai, ill. higiénés alkalmassagi vizsgalat
a foglalkozas-egészségiigyi orvos végzi.
Az alkalmasséagi vizsgalaton a munkavallalé koteles megjelenni.
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4.23. Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati rendje
Minden alkaimazott kételessége, hogy a szervezet &ltal hasznalt helyiségeket, eszkozoket,
felszereléseket rendeltetésszertien hasznélja, felelések:

o atulajdon megobvasaért, védelméért,

o ahelyiségek rendjének, tisztasaganak megérzéséért,

e atiiz-, és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartaséért,

e a3SzMSz-ben, az egyéb szabalyzatokban és el6irasokban foglaltak betartasaért.

A szervezet berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az épiletekbdl elvinni csak az igazgato
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

4.24. Rendkiviili esemény, tiizriadé

Minden rendkiviili eseményt - mindkét konyvtarban - azonnal jelenteni kell az igazgatonak, aki
gondoskodik a szlikséges intézkedésekrél.

Ha az Ezlisthegyi Kényvtarban a tlizriadot jelz6 hivas a Kozteriilet-feliigyelethez érkezik, akkor értesitik
az Obudai Platan KOnyvtar igazgatéjat, a Fidkkonyvtar vezetdje pedig haladéktalanul rendelkezik az
épiilet kidritésérsl. Az Obudai Platan Kényvtar kozpontjaban a tizriadot hangos szbval/ kérbejarva
kozlik az epliletben dolgozokkal, tartozkoddkkal. Az épiiletek elhagyasa mindkét épiiletnél a tlizriado
tervnek megfelelden torténik, a személyes targyait mindenki koteles magaval vinni.

ZARO RENDELKEZESEK
Az SzMSz mellékleteinek és az egyéb kapcsolddd szabalyzatoknak a hatalyos torvényi eléirasoknak
megfeleld modositasarol, naprakész allapotban tartasarél az igazgatd gondoskodik.

MELLEKLETEK:

1. Jogszabalyok jegyzéke
2. Az Obudai Platan Konyvtar hasznalati szabalyzata
3. Szervezeti abra

Budapest, 2024. december 1 -

igazgato

Zaradék:
A Szervezeti és Mlkodeési Szabalyzatot Budapest Févaros IIl. Kerillet, Obuda-Békasmegyer
Onkormanyzat Civil, Ifiisagi, Kulturalis, Oktatasi, Nemzetiségi és Turisztikai Bizottsaga fogadta el.

Budapest, 2024. december |¥ .

tavollétében
Burjan Ferenc altalanos polgarmester
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1. SzMSz melléklet
Jogszabalyok jegyzéke

Torvények

Magyarorszag Alaptorvénye

1997. évi CXL. tbrvény a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kbzmiivelddésrdl

2012. évi CLII. térvény a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
k6zmiivelddésrdl szol6 1997. évi CXL. torvény modositasarol

2012. évi XCV. tdrvény a kdlcsonzott kulturalis javak kilonleges védelmérdl

2016. évi XCIII. térvény a szerz6i jogok és a szerz6i joghoz kapesolddd jogok kézos
kezelésérd

2019. évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturélis Tanacsrol, a kultirstratégiai intézményekrél, valamint
egyes kulturalis vonatkozasu térvények modositasar

2020. évi XXXII.  torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak — kdzalkalmazotti
jogviszonyanak atalakulasardl, valamint egyes kulturalis targyt térvények modositasardl

2000. évi C. torvény a szamvitelrd

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2011. évi CLXXXIX. torvény. Magyarorszag helyi nkormanyzatairol

2011. évi CXII. tdrvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2007. évi CLII. térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

Kormanyrendeletek

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérél

416/2017.(XI1.18.) Korm.rendelet a kulturalis szakértdi tevékenység folytatasanak feltételeirél és a
kulturalis szakértSi nyilvantartas vezetésérdl

379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl

378/2017. (XI1.11.) Korm. rendelet a kulturélis szakemberek szakmai tovabbképzésének nyilvantartasba
vételi szabalyairol

138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az arva m(i felhasznalasanak részletes szabalyairdl

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél

6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrdl

368/2011 (XI1.31.) kormanyrendelet az allamhaztartas rendjérdl szolo torvény végrehaijtasarol

Miniszteri rendeletek

2/2023. (Ill. 8.) KIM rendelet a kultiraért és innovacioért felelés miniszter altal
adoményozhato elismerésekrél
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39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirgl és
foglalkoztatési kbvetelmeényeirdl, az intézményvezetsi palyazat lefolytatasanak rendjérsl, valamint egyes
kulturalis targyu rendeletek madositasarol

39/2017. (XII. 29.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzési programjanak
nyilvantartasba vételével, valamint a népmiivészeti és népi iparmiivészeti alkotasok mindsitési
eljarasaval osszefliggd igazgatasi szolgaltatasi dijrol

33/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a MinGsitett Konyvtar cim és a Kényvtari Mindségi Dij
adomanyozasardl

32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérl

14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkélcsénzésért a szerzét megilletd dij
megallapitasahoz és felosztasahoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatasra kételezett
nyilvanos kényvtarakrol

22/12005. (VIl. 18.) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kdnyvtari szakfeltigyeletrd|

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasardl) és az
allomanybol torténd torlésrél szol6 szabalyzat kiadasarol

48/2020. (XI1.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokori varosi kényvtarak regionalis feladatellatasarol
és illetékességi terliletérdl

Miniszteri utasitasok

3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas a Kulturalis és Innovacios Minisztérium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Foglalkoztatasi szabalyok

2012. évi |. térvény a munka torvénykonyveérdl
2013. évi V. tdrvény a Polgéri Térvénykonyvrél
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AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZATA

Altalanos szabalyok

Az Obudai Platan Kényvtar nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen a muzedlis intézményekrél, a
nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kdzmivelddésrél szolo 1997. évi CXL. torvény., és az erre vonatkozo
mas jogi normak keretei kozétt minden érdeklédd szaméara nyitott. Szolgaltatasait barki igénybe veheti,
aki hasznélatanak szabalyait betartja.

A konyvtar hasznalati szabalyait stlyosan megsért§ olvasot és a szandékosan kart okozét az intézmény
vezetdje kizarhatja a konyvtar hasznalatabol.

A nyitvatartés rendjérdl a konyvtar koteles tajékoztatni a hasznaldkat. Lasd a 4. mellékletben.

A konyvtarhasznalot ingyenesen és beiratkozas nélkiil illetik meg a kdvetkezd alapszolgaltatasok:
e  konyvtarlatogatas,

a konyvtar altal kijeldlt gytijteményrészek helyben hasznélata,

allomanyfeltar eszkdzok hasznalata,

informacio a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol,

rendezvények latogatasa.

Amennyiben az olvas¢ kizarélag a fenti alapszolgéltatasokat veszi igénybe, a hasznalat dijtalan.

A konyvtarhasznal6t ingyenesen és beiratkozas nélkiil illetik meg a kdvetkezd szolgaltatasok:

e WIFI: Latogatoink sajat eszkdzzel ingyenesen hasznalhatjak WiFi szolgaltatasunkat. A belépéshez
szlikséges adatok elérheték az olvasoi terekben.

e kerthasznalat;

e mosdd/szemeélyhigiénés helyiségek hasznalata;

e  specidlis szolgaltatasok.

Téritéskoteles, de tagsaghoz nem kotétt szolgaltatasok:
e fénymasolas,

nyomtatas,

szkennelés,

internethasznalat,

hasznalt kényv értékesités.

Ervényes kdnyvtari tagsaghoz kotott konyvtari szolgaltatasok:
e dokumentumok, kélcsonzése,

e ingyenes internethasznalat,

e egyéb specidlis szolgaltatasok hasznélata.

A téritéskoteles szolgaltatasok arainak jegyzékét lasd az 1. mellékletben.

Beiratkozas, kdnyvtari tagsag

A kényvtarba beiratkozhat minden jogilag cselekvéképes nagykort magyar allampolgar a 18 év alatti és
mas jogilag nem cselekvéképes személy egy jogilag cselekvoképes nagykorli magyar allampolgér
kezessége mellett.

Az EU tagéllamok polgarai személyazonossagukat a honossaguk szerinti allamban érvényes személyi
azonosité okmannyal igazoljak. Hasznalati jogaik a magyar allampolgarokéval megegyeznek.

Nem EU tagallamok polgarai a személyazonossagukat uUtleveliikkel igazoljak. Hasznalati jogaik a
magyar allampolgarokéval megegyeznek.
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Az emlitett jogalanyok tekintetében, a felhasznalé az adatkezelés-hozzajarulasi nyilatkozataval
feltétlendil hozzéjarul ahhoz, hogy az adatkezelésbél eredd jogvitak rendezésére az Eurépai Parlament
és a Tanacs 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol jogot kel alkalmazni. A
konyvtar altal a hasznalokrél nyilvantartott adatok kizarolag konyvtari statisztikak készitésére és
hasznalati szokasok elemzésére hasznalhatok fel. Harmadik fél részére &t nem adhatok, nyilvanossagra
nem hozhatok, kivéve a tartozasok birdsagi eljaras korében térténd behajtasat. A kényvtar a
nyilvantartasokat kételes gy tarolni, hogy ahhoz csak a konyvtar illetékes munkatarsai férhessenek
hozza. Bévebben lasd a 2. sz. mellékletben.

A kényvtari tagsag feltételei

A beiratkozott olvaso nyilatkozat aldiraséval a hasznalati szabalyokat magara nézve kotelez6en
elfogadja, adatainak kezelésére a hozzajarulasi nyilatkozatdnak megfeleld médon a konyvtarat
felhatalmazza.

A kezesnek a tagsag létesitésekor egyszeri kezességi nyilatkozatot kell tennie.

A beiratkozasert a konyvtar éves dijat szed. A diffizetés rendjét az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az
olvasbjegy a kiéllitas napjatol szamitott 12 honapra érvényes. A kezessel valtott olvasojegy
érvényessége megsziinik a kezesség visszavonasanak napjan.

Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni. A beiratkozashoz kotétt szolgaltatasokat sajat jogon lehet
hasznalni, az olvasdjegy nem atruhazhatd. A konyvtar visszaélés esetén a kévetkezményekért
felelésséget nem vallal. Az érvényességi id6n beliil elveszett kolcsonzoi és regisztracios olvasdjegyet a
konyvtér dij fizetése ellenében potolja.

A beiratkozaskor, a kezesség vallalasakor a személyi adatokat hitelt érdemlden igazolni kell, és
orommel vessziik, ha a személyi adatok megvaltozasat bejelenti.

A beiratkozashoz, a regisztralashoz és a kezesség vallalasahoz sziikséges személyi adatok:
név, lednykori név;

anyja neve;

szuletési hely és ido6;

allandd lakcim, ill. tartézkodasi vagy levelezési cim, ha azok az allandé lakcimtd| eltérdek.

Beiratkozaskor az olvasd egyuttal belépési nyilatkozatot ir ala, amelyben kételezettséget vallal a
konyvtarhasznélat és interethasznélat szabalyainak betartasara. Bévebben lasd a 3. sz. mellékletben.
Beiratkozaskor a kdnyvtar koteles az adatkezelési politikajat az olvasdval megismertetni, beiratkozaskor
az olvaso nyilatkozatot ir ala, hogy a konyvtar adatkezelési rendjét megismerte.

A konyvtar a hasznalok adatait a torvényi elGirasoknak és adatkezelési szabalyzatanak megfeleléen
kezeli.

50%-0s kedvezményben részesiilnek: a regisztralt munkanélkiiliek, gyeden, gyesen lévék, féallasa
anyak (GYET) és akik jovedelempotld tamogatast kapnak, ha jogosultsagukat hitelt érdemlden
igazoljak.

50%-0s csaladi kedvezmény jar legalabb 1 csaladtag beiratkozésa esetén a tovabbi csaladtagoknak.

A beiratkozési dij fizetése alol mentestilnek: az 1997. évi CXL térvény 56.§ (6) bekezdésben foglaltak
és azok jogszabalyi modositéi alapjan jogosultak; az érvényes didkigazolvannyal rendelkezék, a
nyugdijas igazolvannyal rendelkezdk, a kézgydjtemények dolgozéi (lasd: 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet
a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl); a fogyatekkal élék, rokkantnyugdijasok,
mozgaskorlatozottak, latas- és hallassériiltek, ha jogosultsagukat hitelt érdemléen igazoljak; Obuda-
Bekasmegyer Onkormanyzatanak fenntartasaban miikodd intezmények alkalmazottai; Obuda-
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Békasmegyer Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak kztisztviselsi; a Ill. kerdletben allami vagy
onkormanyzati fenntartasu kdzoktatasi intézmények pedagdgusai. Az intézmény partnerei.
A kedvezmenyek csak a megfeleld igazolvannyal vehetSk igénybe.

Azon olvasokat, akik egyarant beiratkoznak az Obudai Platan Konyvtarba és fiokkonyvtaraba is, a
masodik helyen valtott tagdij dsszegébdl 50% kedvezmény illeti meg. /1. sz. melléklet/

A dokumentumok kdlcsénzésének szabalyai

KOlcsondzni a beiratkozéskor valtott olvasojeggyel lehet.

A konyvtarbol kélcsonézhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben hasznalathoz
kbtve.

A beiratkozott hasznalé a kélcséndzheté dokumentumokhoz téritésmentesen jut hozza.

14 éven aluli olvaséink csak a gyerekkdnyvtar dokumentumait kélcséndzhetik, DVD filmet csak az erre

vonatkozo aléirt sziléi beleegyezé nyilatkozattal a korosztalyuk szamara valogatott allomanybol
kdlcsdndzhetnek.

A konyvek kolcsonzése
Egy olvaséjegyre 10 db kdnyv kdlcsondzhetd. A kényvek kélcsonzési ideje 4 hét.

A napilapok, hetilapok, folyéiratok kélcsénzése
A folyoiratok, napilapok legfrissebb szdma nem kélcséndzhetd.
Egy olvasojegyre 6 db folydirat, kdlcsondzhetd. Kolcsonzési id6 2 hét.

Nem hagyomanyos dokumentumok kélcsonzése

Hangoskdnyv, zenei CD

Egy olvasojegyre 6 cim kdlcséndzhetd. Kolcsonzési id6 2 hét. Latassériltek szamara a kolcsénzési idd
4 hét.

DVD-film

Egy olvaséjegyre 3 cim kdlcsondzhetd. Kolcsonzési idd 1 hét.

Diafilm, diavetitd kész(ilék

Egy olvasojegyre 6 db diafim kélcséndzhetd. Kolcsonzési idé 2 hét.

Egy olvasojegyre 1 db diafilmvetitd késziilék kélcsondzhetd. Kolcsonzési idd 2 hét, 1 honapban csak
egyszer vehetd igénybe és nem hosszabbithato. Kolcsondzni kizarolag 18 év felett lehet.

Koblcsonvevd a diavetitd készlilékre vonatkozo alairt irasbeli megallapodas értelmében 5.000,- Ft
o0sszegli kaucios dijat fizet meg kolcsonado/konyvtar részére, mely telies 6sszege megilleti a diavetits
készlilék sértetlen és hataridében torténd visszaadasat/visszavételét kovetden.

Fogyasztasmérd eszkéz
Egy olvasojegyre 1 db fogyasztasméré eszkdz kolcsondzhetd. Kolcsonzési idé 1 hét, nem
hosszabbithato. Kélcséndzni kizarolag 18 év felett lehet.

A kdlcsonzott dokumentumok lejarati hataridejének hosszabbitasara lehetdség van személyesen vagy
telefonon (439-0936) a kényvtar nyitvatartasi idejében, ill. a nap 24 érajaban e-mail-ben a név és az
olvasoéi vonalkbdszam megadasaval. A kolcsonzott dokumentumok lejarati  hataridejének
hosszabbitasara lehetéség van online a konyvtar honlapjan a hosszabbitasi meniipont hasznéalataval
abban az esetben, ha a kolcsdnzott dokumentumok hatarideje még nem jart le.

Hosszabbitas kérhet6, ha a kélcsonzétt dokumentumra nincs el6jegyzés. A kolcsonzési hatéridd
hosszabbitasat ket alkalommal lehet kémi.

A kényvtar csak kolcsonzésre alkalmas dokumentumot adhat az olvasé kezébe.
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Ha a kélcsdnzd a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, és nem pétolta a dokumentum azonos
gyljteményi érték(i példanyaval, akkor kartéritést kel fizetnie.

Ervényes tagsaggal rendelkezok szaméara a kolcsonzésben 1évé konyvtari dokumentumok dijtalanul
eléjegyezhetok, személyesen, telefonon, online és e-mailben. Az el8jegyzett dokumentum
beérkezésér6l, a konyvtar értesiti az olvasét. Az értesitést kovetben a konyvtar a dokumentumot
szamara 8 napig Grzi. A kényvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében teljesiti:

Ervényes beiratkozassal rendelkezék szamara a kélcsnzésben nem 16v8 kényvtari dokumentumok
dijtalanul foglalhatok személyesen, telefonon, online és e-mailben. A foglalasrol a kényvtar értesiti az
olvasot. Azt kdvetden a kdnyvtar a dokumentumot a hasznald szamara 8 napig érzi.

Két telephelyiink kozotti atkérés dijkoteles (lasd 1. mellékletben). Ha a konyvtar allomanyaban a
keresett dokumentum nincs meg, annak leléhelyérdl - lehet6ségeinez képest - tajékoztatast ad. A
konyvtar - az olvaso tajékoztatasa mellett és kérésére - a leléhely ismeretében kezdeményezheti a
dokumentum konyvtarkozi kolcsonzését. A szolgaltatas beiratkozashoz kotott. A kérés teljesiilhet a
dokumentum eredeti formajaban, fénymasolatban vagy elektronikus valtozatban. A megérkezett
dokumentumokrol a kényvtar értesitést kild. Az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer (ODR)
szolgaltato intézményeibsl érkez6 eredeti mli kolcsonzése téritésmentes, azonban az eredeti
dokumentum postai Uton torténd visszakiildése konyvtarunkban téritéshez kotott (lasd 1. mellékletben).
A postakoltség a szolgaltatast igénybevevét terheli. A konyvtarkozi kdlcsonzéssel érkez6é dokumentum
kolcsonzési idejét és modjat a kdlcsonadd konyvtar szabja meg.

A kolcsonzési hataridd lejarta el6tt 3 nappal a kényvtar tajékoztatas jelleggel, elézetesen értesiti azon
olvasokat, akik e-mail cimes elérhetéséget és az értesités kiildését érintéen hozzajarulasi nyilatkozatot
tettek, hogy a kélcsonzési id6 hamarosan lejar és a dokumentumok visszaszolgaltatasa, ill.
hosszabbitasa esedékes.

A kélcsénzesi hataridé lejarta utan visszahozott dokumentumok utan - tekintet nélkiil az olvasoknak jaro
dijfizetési kedvezményekre - minden kdlcsonzének késedelmi dijat kell fizetni. A dij mértékét az 1. sz.
melléklet tartalmazza. Méltanyossag kérheté a dij elengedésére vagy mérséklésére megfeleld, igazolt
indoklassal, amelyet a kényvtarigazgaté biral el.

A felhasznéld a késedelembdl eredé kotelezettségei maradéktalan teljesitéséig a konyvtar
szolgaltatasait nem veheti igénybe.

Késedelmes felhasznalé az intézmény masik telephelyén sem veheti igénybe a szolgaltatast a
késedelembdl eredd kételezettségei maradéktalan teljesitéséig.

Nem kolcsdnézhet, akinél nincs érvényes olvasdjegy, illetve aki a kdnyvtarnak lejart hatarideji
dokumentummal vagy barmilyen cimen pénzzel tartozik.

Ha a kolcsonzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a konyvtar az olvaso
hozzéjarulasi nyilatkozatanak megfeleld moédon felszélitia tartozasanak rendezésére (a kezessel
kélcsonzd esetében ezt a kezes is kapja).

Ha a felszélitds ellenére sem rendezi a kolcsonzd a tartozasat, akkor a konyvtar a birdsagi
végrehajtasrol szol6 jogszabalyok szerint jarhat el.

A konyvtar hasznalati szabalyzatat a kényvtar mind a kolcsonzé térben, mind internetes honlapjan
(http://Iwww.platankonyvtar.nu) kézzéteszi. A beiratkozas/regisztracio soran a felhasznald nyilatkozik
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arrol, hogy a hasznalati szabélyzat rendelkezéseit elfogadja, ezaltal a felek kézott szerzédéses
kapcsolat jon létre.

Az olvas6 a kifogasait, észrevételeit a panaszkényvbe bejegyezheti. A bejegyzés alapjan tett
intézkedesekrél az intézmény igazgatoja a panaszost tiz munkanapon beliil értesiti

Budapest, 2024. (. [>.

Pdcze Marta
igazgatd
budai Platan Kényvtar
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1.AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 1. mellékiete
Kdnyvtari téritési dijak

beiratkozasi dij

teljes ar: 2400,- Ft/ év
50%-0s kedvezményes ar: 1200,- Ft/ év
o regisztralt munkanélkiiliek

o jovedelemp6tlé tamogatast kapok,

e GYED-en, GYES-en lévok, féallast anyak (GYET)

Csaladi kedvezmény: Legalabb 1 6 beiratkozott csaladtag esetén a tovabbi csaladtagok félaron
valthatnak tagsagot.

50%-o0s kedvezmény teljes beiratkozasi dijbol: 1200,- Ft/ év

50%-o0s kedvezmény félarl beiratkozasi dijbl: 600,- Ft/év

A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

e az 1997. evi CXL torvény 56.§ (6) bekezdésben foglaltak és azok jogszabalyi modositoi alapjan
jogosultak

e érvényes diakigazolvannyal rendelkezok;

e anyugdijas igazolvannyal rendelkezok;

e a kozgyljtemenyek dolgozoi (lasd: 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd
egyes kedvezményekrdl);

o Magyar Kényvtarosok Egyesiilete (MKE) tagkartya birtokosai

o a fogyatékkal él6k, rokkantnyugdijasok, mozgaskorlatozottak, latas- és hallassériiltek, ha
jogosultsagukat hitelt érdemlden igazoljak;

o Obuda-Békasmegyer Onkormanyzatanak fenntartasaban miikods intézmények alkalmazottai;

e Obuda- Békasmegyer Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak koztisztviseldi:

e alll. keriletben &llami, vagy 6nkormanyzati fenntartast nevelési-oktatasi intézmények alkalmazottai,
e azintézmény partnerei;

A kedvezmények csak a megfeleld igazolvannyal vehet6k igénybe.

Azon olvasok, akik egyarant beiratkoznak az Obudai Platan Konyvtarba és fiokkényvtaraba is
kedvezményes koz0s tagsagi dijat fizetnek.

teljes ar: 3600,- Ft/ év

50%-o0s kedvezményes ar 1800,- Ft / év

Késedelmi dij

kényvek: 1 hét utan, naponta, kotetenként 30,- Ft
hangoskdnyvek: 1 hét utan, naponta cimenként 100,- Ft
DVD-filmek: 1 nap utan, naponta cimenként 300,- Ft
diafilmek 1 hét utan, naponta cimenként 100,- Ft
diavetitd készillek 1 hét utan, naponta 1.000,- Ft
fogyasztasmérd eszkoz 1 hét utan, naponta 100,- Ft
vaszontaska 1 hét utan, naponta 100,- Ft

Az elvesztett vagy megrongalt konyvekeért, hangoskényvekért, diafimekért a mindenkori kereskedelmi
ar, a megrongalt filmekért a mindenkori kereskedelmi &r + a kélcsonzési jogdij dsszege a téritési dij.
Ritkasagok esetében az eszmei érték iranyado.
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Egyéb eszkdzok esetén az aktualis beszerzési ar.

Egyéb téritési dij

Fénymasolas A/d-es oldalanként 50,- Ft
Fénymasolas A/3-as oldalanként 100,- Ft
Nyomtatas fekete-fehér / széveg A/4 100,- Ft
Szkennelés oldalanként 100,- Ft
Olvasdjegy potlasa (elveszett, rongalt) 500,- Ft
DVD-tok (térott) potlasa 200,- Ft
Vonalkod (sérilt) potlasa 500,- Ft
Internethasznalat (1 ra) regisztralt olvasojeggyel 200,- Ft
A ket konyvtarunk kézotti dokumentumok atkérés (1 - 4 kétet) 200,- Ft
Diavetitd kesziilék kdlcsdnzésekor kotelezden fizetendé kaucios dij 6sszege  5.000,- Ft
Konyvtarkdzi kdlcsonzés Mindenkori postakéltseg.
Hasznélt konyv értékesités Egyedi &razassal.

Terembérlet A bérlés feltételei mindenkor az igazgatoval torténd egyeztetés utan keriilnek

megallapitasra. A bérlés alapfeltétele a kdnyvtar szolgaltatasaihoz igazodé tevékenység végzése.
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2. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 2. melléklete
Adatkezelési tajékoztato

Az Obudai Platan Konyvtar kiemelt jelentéséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol szarmazé személyes
adatok vedelmének és minden kérlilmények kozott biztositani kivanja a kdnyvtarhasznaldk informacios
onrendelkezési jogat.

Az intezmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol (a tovéabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXIl. térvény az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol (a tovabbiakban Infotv.) sz6l6 jogszabalyok
el6irasainak megfelelé modon kezeli.

A Rendelet értelmében az a természetes személy, aki személyes adatait a knyvtamak megadja, az
adatkezelés érintettjévé valik (a tovabbiakban Erintett), az Obudai Platan Knyvtar pedig adatkezelének
mindsil (a tovabbiakban Adatkezeld).

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kezeli,
gondoskodik azok integritaséarél és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedeseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

Felhiviuk a Tisztelt Kdnyvtarhasznalok figyelmét, hogy a személyes adatok kezelésére vonatkozo
részletes szabalyokat az Adatkezelési tajékoztaté tartalmazza. Keérjiik, olvassak el figyelmesen az
abban foglaltakat. Az Adatkezelési tajékoztatd kinyomtatva az Olvasdszolgalatnal, online az intézmény
honlapjan: platankonyvtar.hu tekinthetd meg.

Tajékoztatiuk a Tisztelt Konyvtarhasznalokat, hogy személyes adataik kezelésével kapcsolatos
kerdéseikkel, esetleges panaszaikkal az Adatkezel6 adatvédelmi feleléséhez fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége:

RF Production Hungary Kit.

Cégjegyzékszam: 01-09-349701

Adoszam: 27105892-2-42

Székhely: 1174 Budapest, Horvath Em6 utca 41. fsz. 2.

Az adatkezelés jogalapjarol, médjarol
A nyilvanos kényvtari szolgaltatasok igénybevétele az Erintett hozzajarulasa alapjan torténik. A
vonatkozé jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. ("Kulturdlis tv.") 57. § (1) eldirja, hogy "A
konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kézolnie és igazolnia:
természetes személyazonositd adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése igy
szOl: A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd kényvtarhasznalénak az 57. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztrélhatja.
A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszer(ien kezeli az Erintett természetes
személyazonositd adatait es lakcimét. Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése.
Az Adatkezel6 dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznaldk adatait regisztralja. Az Adatkezeld
azonos maodon kezeli a regisztralt és a beiratkozott kényvtarhasznalok személyes adatait.
A beiratkozas / regisztracio soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban
felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kdtelezettség teljesitése.
Az 1997. évi CXL. tv. ("Kulturalis tv.") 58. § (3) bekezdése szerint "A fenntartdo tovabbi
konyvtarhasznalati feltételeket és kedvezményeket is meghatarozhat." A Kényvtarhasznalati Szabéalyzat
alapjan az Adatkezel6 a kovetkezd adatokat is kezeli:

o kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell);

e e-mail cim;

o telefonszam.
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A beiratkozaskor a kényvtarhasznalo alairasaval igazolja, hogy a Kényvtarhasznalati Szabalyzatban
foglaltakat megismerte, az abban foglalt kotelezettségeknek eleget tesz. A Kényvtarhasznalati
Szabalyzat elfogadéasaval egyidejileg nyilatkozik arrél, mely adatai kezeléséhez jarul hozza.
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3.AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 3. melléklete

Wifi-, internet- és szamitogép-hasznalat

Latogatdink sajat eszkdzzel ingyenesen hasznélhatjak WiFi szolgaltatasunkat. A belépéshez sziikséges
adatok elérhetdk az olvasoi terekben.

A szamitogepeket és az internetet knyvtarunk olvasoi érvényes tagsaggal ingyen, regisztralt olvasoink
teritési dij ellenében (lasd 1. sz. melléklet) hasznalhatjak, a szolgaltatas 1 6ras idétartamban vehet
igenybe, ami a kihasznaltsag fliggvényében meghosszabbithatd. A gyerekkényvtarban a
szamitbgépeket és az intemetet kdnyvtarunk 16 év alatti olvasoi csak érvényes tagsaggal és érvényes
sz(il6i engedellyel hasznalhatjak. A szolgaltatés ingyenes és 1/2 éras idétartamban veheté igénybe, ami
a kihasznaltsag fiiggvényében meghosszabbithato. Elézetes bejelentkezésre lehetéség van
szemelyesen vagy telefonon a kdnyvtar nyitvatartasi idejében. Az olvasok a bejelentkezés sorrendjében
vehetik hasznalatba a gépeket.

A szamitogép-hasznalat kényvtari kérnyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a kdmyezethez ilg,
halk és kulturalt viselkedésre, az emberi egylittélés normainak betartasara.

A gépek és berendezési targyak miiszaki allapotara a lehet6 legnagyobb kériiltekintéssel kell vigyazni,
tilos. A szamitogep- illetve elektromos kabelezésen barmit, akar csak idélegesen is véltoztatni tilos. A
gép és a monitor miiszaki beallitasain valtoztatni tilos!

Az adatok letdltésére killsé adathordozd (hasznald tulajdona) hasznalhato. A dokumentumok
nyomtatasa terités ellenében lehetséges, felhasznalok kotelesek a sajat hibajukbol torténé hibas
nyomtatas koltségeit is viselni.

Az olvasé a szolgéltatast nem hasznalhatja torvénybe (itkoz6 cselekményre (a halozaton elérhetd
adatok illetéktelen hasznélatara, modositasara, megrongélasara, a halozat biztonsagat veszélyeztetd
informaciok, programok terjesztésére, stb.). Az erszakos, kozizlést és kozszemérmet sérté weblapok
latogatasa nem megengedett. Az ezekrdl vald nyomtatést a konyvtar megtagadia.
Kiskorliak szamara az internet hasznalata a torvény altal eldirt modon korlatozott.

Tilos a szamitbgépeknél ételt, italt fogyasztani.
A szamitogépek és berendezési targyak nem rendeltetésszer(i hasznélata, a rendzavaras, a hasznélati

szabalyok be nem tartasa a szolgaltatasbol valo kitiltast vonhat maga utan. A kitiltd rendelkezést az
olvasoszolgalatot teljesits kolléga jogosult meghozni.
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4. AZ OBUDAI PLATAN KONYVTAR HASZNALATI SZABALYZAT 4. melléklete

Nyitvatartas rendje

Obudai Platan Konyvtar 1031 Budapest, Arato Emil tér 1.

hétf6 zarva

kedd 12-19

szerda 9-15

cshtortok 9-15

péntek 12-19

kéthetente szombatonként 9-13

Obudai Platan Kényvtar Eziisthegyi Kdnyvtara 1038 Budapest, Eziisthegy utca 16.

hétf6 zarva

kedd 9-14

szerda 11-19

csiitortok 9-14

péntek 11-19

kéthetente szombatonként 9-13
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3. SzMSz melléklet
Szervezeti bra

______________

; !
Y ¥ v v ' /
K ésk gk lati csoport (2 fé)J hiif;’;?;ﬁ :::::::;::?jé*ﬁ) ; | A:]:;i‘;:.;zzi:]f&;hl:;;::g:nr?‘cz::r?(;?é)J Technikai és adminisziracios csoport (3 f6)
S | R —
'__ L _: _____________ 1 : ________ ' :
Megnevezés F6 A statusz betoltéséhez sziikséges végzettség.
IMegnevezés.
vezetd 2 fels6fokd
110 igazgatd
1 18 igazgatohelyettes és Ezlisthegyi Kényvtar vezet6
1
(az Obudai Platan Koényvtar igazgatohelyettese az
Eziisthegyi Kényvtar vezetdje 1 személy)
szakalkalmazott/kdnyvtar, 12 kozépfoku szakiranyu végzettséggel/felséfoku
° Tuv’elodes, 1 16 olvasészolgalati csoportvezetdé
kozonségkapcsolat/

6 f6 kdnyvtaros
3 f6 gyerekkonyvtaros
1 f6 kdzmdiivel6dési szakember

1 f6 kommunikacios és kézénségkapcsolati referens

technikai és adminisztraciés 3

statuszok

alapfoku/kozépfoku:
1 16 adminisztrator, asszisztens

1 f6 gondnok (kertész-karbantart6 és sofér
feladatokkal)

1 16 takariton6

A jelen modositassal érintett SzMSz 2025. januar 1. napjan Iép hatalyba.
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